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ZARZADZENIE NR 43/2017
Wodjta Gminy Tarnowiec
z dnia 5 czerwca 2017 r.

w sprawie: trybu postepowania poprzedzajacego wszczecie postepowar o
udzielenie zamoéwien publicznych, do ktorych stosuje sie przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zaméwien publicznych w
Urzedzie Gminy

Dziatajgc na podstawie art. 30 ust. 1i 2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 ze zm.) oraz art. 44 ust. 3 pkt
1, art. 53 ust.1 ustawy a dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z
2016 r. poz. 1870 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

1. Wniosek o wyrazenie zgody na wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, do ktérego stosuje sie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych przygotowuje Wydziat Gospodarczy.

2. Kierownik Wydziatu Gospodarczego przedktada wypetiony wniosek Wojtowi
Gminy Tarnowiec do zatwierdzenia.

3. Wz6r wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Wydziat Gospodarczy prowadzi roczny rejestr zamoéwien publicznych wedtug wzoru
okreslonego w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Regulamin pracy komisji przetargowej okresla Zarzgdzenie Nr 48/2016 Waojta Gminy
Tarnowiec z dnia 29 kwietnia 2016 r.

§4

1. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy oraz Kierownikowi
Wydziatu Gospodarczego.
2. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 43 /2017
Wojta Gminy Tarnowiec
zdnia 5 czerwca 2017 r.

(pieczatka komorki organizacyjnej) (miejscowosé, data)

WNIOSEK
O WYRAZENIE ZGODY NA WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, DO KTOREGO STOSUJE SIE PRZEPISY

Nazwa Zamawiajacego: Gmina Tarnowiec / Urzad Gminy Tarnowiec*

2. Nazwa zamdwienia:

2.1 Opis przedmiotu zamdwienia

(Sporzqdzony w oparciu ¢ art. 29-31 ustawy Prawo zamdéwieri publicznych (PZP) z podaniem podstawy
prawnej wraz z rozpisaniem szacowanej wartosci przedmiotu zamdéwienia. Przedmiot zamowienia opisuje
sie w szczegdlnosci w sposéb jednoznaczny iwyczerpujgey, za pomocq dostatecznie doktadnych i
zrozumiafych ckreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci mogqce miec¢ wpfyw na
sporzqadzenie oferty. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywac w 5posob, ktory mdgiby utrudniad uczciwg
konkurencje oraz przez wskazanie znakéw towarowych, patentow lub pochodzenia, Zrédta lub szczegdinego
procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli
mogfoby to doprowadzic do uprzywilejowania fub wyefiminowania niektorych wykonawcdw lub produktow,
chyba ze jest to uzasadnione specyfikq przedmiotu zamdwienia I zamawiajgcy nie moze opisac przedmiotu
zamowienia za pomocq dostatecznie doktadnych okresler, a wskazaniu takiemu towarzyszq wyrazy ,lub
réwnowazny”. Zamawiajgcy okresla w opisie przedmiotu zamdwienio na usfugi lub roboty budowlane
wymagania zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace oscb
wykonujqcych wskazane przez zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia, jezeli
wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposdb okreslony w art. 22 6 1 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
(Dz. U.z 2014 r. poz. 1502, z péZn. zm.). W przypadku zamdwier na roboty budowlane zamawigjgcy okresla
wopisie przedmiotu zamdwienia wymagane cechy materiatu, produktu lub ustugi, odpowiadajgce
przeznaczeniu zamierzonemu przez zamawigjgcego, w szczegéinosci wymaga, adekwatnie do przedmiotu
zamdéwienia, dostosowania projektu do potrzeb wszystkich uiytkownikéw, w tym zapewnienia
dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych. W przypadku zaméwieri na dostawy lub ustugi zamawiajqcy
okresla w opisie przedmiotu zamdwienia wymagane cechy produktu lub usfugi, w szezegdinosci wymaga,
adekwatnie do przedmiotu zamdwienia, dostosowania projektu do potrzeb wszystkich uiytkownikdw, w
tym zapewnienia dostepnosci dla oséb niepefnosprawnych).
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 43 /2017
Wojta Gminy Tarnowiec
zdnia 5 czerwca 2017 r,

Kod zamowienia wg wspdlnego stownika zamdéwien (CPV): et

-

Rodzaj zaméwienia: ustuga / dostawa / robota budowlana *
Osoba/osoby przygotowujaca/e opis przedmiotu zamOWIenia: ... oo
Dopuszcza sig mozliwosc sktadania ofert czesciowych: TAK / NIE *

Jezeli NIE - nalezy poda¢ powody niedokonania podziatu zaméwienia na czesci:

Jezeli TAK - nalezy poda¢ ilos¢ czedci, ich nazwy i wartoéé zaméwienia na kazdg czesc:

Dopuszcza sig mozliwosc lub wymaga sie skiadania ofert wariantowych: TAK / NIE *

Zamowienie dotyczy programu / projektu finansowanego ze srodkdw Unii Europejskiej:

TAK / NIE*

Jezeli TAK — okreéli¢ nazwe Programu/Projektu, procentowy udzial tych srodkdw w wartoéci

zamoéwienia oraz wytyczne dotyczace oznakowania dokumentacji:

0 zamowienie mogg ubiega¢ sie wytacznie zaktady pracy chronionej oraz wykonawcy, ktérych

dziatalnos¢ lub dziatalnos¢ ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktére beda
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2.1.9

Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 43 /2017
Woéijta Gminy Tarmowiec
zdnia 5 czerwca 2017 .

realizowaty zamoéwienie, obejmuje spoteczng i zawodowg integracje os6b bedacych cztonkami

grup spotecznie marginalizowanych: TAK / NIE *

Jezeli TAK - nalezy poda¢ minimalny procentowy wskaznik zatrudnienia oséb nalezgcych do
jednej lub wigcej kategorii, o ktorych mowa w art. 22 ust. 2 ustawy PZP, nie mniejszy niz 30%,
0s0b zatrudnionych przez zakfady pracy chronionej lub wykonawcéw albo ich jednostki:

-

Czy przewiduje sig udzielenie zamdwier, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 67 ustawy PZP:

TAK / NIE *

fart. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy PZP: w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zaméwienia
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy usfug Ilub robét budowlanych, zaméwienia
polegajgcego na powtdrzeniu podobnych ustug lub robdt budowlanych, jezeli takie zamdwienie byfo
przewidziane w ogfoszeniu o zaméwieniu dla zamdéwienia podstawowego i jest zgodne z jego
przedmiotem oraz catkowita wartosc tego zamdwienia zostata uwzgledniona przy obliczaniu jego
wartosci;

art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy PZP: w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy zaméwienia
podstawowego, zamdwienia na dodatkowe dostawy, ktorych celem jest czesciowa wymiana
dostarczonych produktow fub instalacji albo zwiekszenie bieigcych dostaw lub rozbudowa istniejqcych
instalacji, jezeli zmiana wykonawcy zobowigzywataby zamawiajqcego do nabywania materiatow o
innych  wiasciwosciach  technicznych, co powodowatoby niekompatybilnogé techniczng lub
nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji).

W przypadku planowania udzielenia zamowieri o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy
PZP - okreslenie przedmiotu, wielkosci lub zakresu oraz warunkéw na jakich zostang one

udzielone wraz z ich wartoscig szacunkowg:

W przypadku robot budowlanych, nalezy ztozy¢ dokumentacje projektowa oraz specyfikacje
techniczng wykonania i odbioru robdt budowlanych, stuzgca do opisu przedmiotu zaméwienia
na wykonanie robot budowlanych. Jezeli przedmiotem zamdéwienia jest zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych nalezy przygotowaé program funkcjonalno — uzytkowy (w
wersji pisemnej i elektronicznej).

(§4.1. i §4.2. Rozporzgdzenia ministra infrastruktury z dnia 2 wrzesnia 2004 r. w sprawie
szczegblowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania
i'odbioru robét budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz.U.2013.1129)).
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 43 /2017
Wojta Gminy Tarnowiec
zdnia 5 czerwca 2017 r.

2.2. Szacunkowa wartoéé zamowienia:

Wartosé netto (PLN):

Stawka podatku VAT
(%):

Wartosé brutto (PLN):

(Zgadnie z art. 32-35 ustawy PZP ustalenia wartosci zamdwienig dokonuje sie nie wezesniej niz 3 miesigce
przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, Jjezeli przedmiotem zamdwienia sq dostawy
lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecio postepowania o udzielenie zamdwienia,
Jezeli przedmiotem zamodwienia sq roboty budowlane. Przy obliczaniu wartosci zaméwienia na roboty
budowlane uwzglednia sie takie wartosd dostaw iustug (np. koszt dokumentacji projektowej
przekazywanej Wykonawcy robdt budowlanych) oddanych przez zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy,
o0 ile sq one niezbedne do wykonania tych robét budowlanych. W przypadku planowania udzielenia
zamdwieri o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy PZP nalezy uwzglednic ich wartosé w catkowitej
wartosci zamdwienia).

2.2.1 Kwota, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia (wartos¢ brutto

w PLN):

2.2.2  Ustalenia wartos$ci zamdwienia dokonano w dniu T I -7

podstawie:

(wskoza¢ odpowiedni dokument, np. kosztorys inwestorski, program funkcjonalno-uzytkowy, notatka z szacowania wartosci
zamdwienia, rozeznanie cenowe wsrod potencjalnych wykonowcow).

2.2.3 Osoba/osoby dokonujgca/e ustalenia wartoéci zaméwienia:

3. Wymagany / poigdany* termin realizacji zaméwienia:

4. Wymagany termin ptatnosci

FAkEUrY /[ F3KEULT e

Dopuszcza sig mozliwoséé czesciowego fakturowania: TAK / NIE *
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 43 /2017
Woejta Gminy Tarnowiec
zdnia 5 czerwca 2017 r.

Jezeli TAK - podac liczbe faktur i szczegdtowe warunki fakturowania:

5. Nazwa ptatnika:

6. Proponowane warunki szczegétowe udzielenia zamodwienia:

6.1 Proponowane kryteria oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert
(Zgodnie z art. 91 ust. 2, 20 i 3 kryteriami oceny ofert sq cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria
odnoszqce sie do przedmiotu zamdwienia, w szczegdinosci: 1) jakos¢, w tym parametry techniczne,
witasciwosci estetyczne i funkcjonalne; 2) aspekty spoteczne, w tym integracja zawodowa i spoteczna 0séb, o
ktérych mowa w art. 22 ust. 2, dostepnosc dla osdb niepetnosprawnych lub uwzglednianie potrzeb
uzytkownikow; 3) aspekty srodowiskowe, w tym efektywnosc energetyczna przedmiotu zamdwienia; 4)
aspekty innowacyjne; 5) organizacja, kwalifikacje zawodowe | doswiadczenie 0s6b wyznaczonych do
realizacji zamowienia, jezeli mogg mie¢ znaczqcy wplyw na jakosc¢ wykonania zamowienia; 6) serwis
posprzedazny oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin dostawy, Sposob dostawy oraz czas
dostawy lub okres realizacji. Zamawiajgcy kryterium ceny mogq zastosowa¢ Jako jedyne kryterium oceny
ofert lub kryterium o wadze przekraczajqcej 60%, jezeli okreslq w opisie przedmiotu zamdwienia standardy
Jjakesciowe odnoszqce sie do wszystkich istotnych cech przedmiotu zamdwienia oraz wykazg w zatqczniku
do protokotu w jaki sposéb zostafy uwzglednione w opisie przedmiotu zamdwienia koszty cyklu 3ycia, z
wyjgtkiem art. 72 ust. 2 i art. 80 ust. 3 ustawy PZP.) Kryteria oceny ofert nie mogq dotyczyc wiasciwosci
wykonawcy, a w szczegdinosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej).

6.2. Proponowane istotne postanowienia umowne, ktdre zostang wprowadzone do treéci zawartej
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego: (nalezy wskazac¢ warunki i terminy gwarancji,
dostawy, itp.)

6.3. Czy przewiduje sie mozliwoé¢ dokonania zmian postanowien w zawartej umowie w stosunku do

tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy? (w nawigzaniu do okolicznosci

przewidzianych w art. 144 ust. 1 ustawy PzP) TAK / NIE *

(Zakazuje sie zmian postanowier zawartef umowy lub umowy ramowej w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktdrej dokonano wyboru wykonawey, chyba ie zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych
okoficznosci: 1) zmiany zostaly przewidzione w ogfoszeniu o zomdwieniu lub specyfikacji istotnych
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 43 /2017
Wojta Gminy Tarnowiec
zdnia 5 czerweca 2017,

warunkow zamowienia w postaci jednoznacznych postanowier umownych, ktdre okreslajg ich zakres,
w szczegdlnosci mozliwos¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia wykonawcy, i charakter oraz warunki
wprowadzenia zmian; 2) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robdt budowlanych
od dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamdwieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne i
zostafy spetnione fgcznie nastepujgce warunki: a) zmiana wykonawcy nie moze zostaé dokonana z
powoddw ekonomicznych lub technicznych, w szczegdinosci dotyczgcych zamiennoscilub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zamowionych w ramach zamdwienia podstawowego, b) zmiana wykonawcy
spowodowataby istotng niedogodnosc lub znaczne zwiekszenie kosztow dla zamawiajgcego, c) wartosc
kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w umowie lub
umowie ramowej; 3} zostaty spetnione tqcznie nastepujgce warunki: a) koniecznosé zmiany umowy lub
umowy ramowej spowodowana jest okolicznosciami, ktdorych zamawigjgcy, dziatajgc z naledytg
starannoscig, nie mogfprzewidziec, bj wartosc zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej
pierwotnie w umowie lub umowie ramowej; 4) wykonawce, ktéremu zamawigjgcy udzielit zamdwienia, ma
zastgpic nowy wykonawca: a) na podstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w pkt 1, b) w wyniku
poigczenia, podziatu, przeksztafcenia, upadtfosci, restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego
wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu,
nie zachodzq wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobgq innych istotnych zmian
umowy, c) w wyniku przejecia przez zamawigjgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcdw; 5) zmiany, niezaleznie od ich wartosci, nie sq istotne w rozumieniu ust. le; 6) fgczna
wartos¢ zmian jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
jest mniejsza od 10% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamdwieri na
ustugi lub dostawy albo, w przypadku zamdwien na roboty budowlane — jest mniejsza od 15% wartosci
zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie.

la. W przypadkach, o ktdrych mowa w ust. 1 pkt 2| 3 oraz pkt 4 lit. b, zamawiajqcy nie moze wprowadzad
kolejnych zmian umowy lub umowy ramowej w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy.

1b. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, 3 i 6, zmiany postanowieri umownych nie mogg
prowadzic do zmiany charakteru umowy lub umowy ramowe;.

lc. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 | 3, zamawiajgcy, po dokonaniu zmiany umowy,
zamieszcza w Biuletynie Zamdwieni Publicznych lub przekazuje Urzedowi Publikacji Unii  Europejskief
ogtoszenie 0 zmianie umowy.

1d. leZeli umowa zawiera postanowienia przewidujqce mozliwos¢é zmiany wynagrodzenia naleznego
wykonawcy z powodu okolicznosci innych niz zmiana zakresu Swiadczenia wykonawcy, dopuszczalng
wartos¢ zmiany umowy, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2 fit. ¢, pkt 3 lit. b i pkt 6, ustala sie w oparciu o wartosc
zamdwienia okreslonq pierwotnie, z uwzglednieniem zmian wynikajgcych z tych postanowieri.

le. Zmiane postanowiert zawartych w umowie lub umowie ramowej uznaje sie za istotng, jezeli:

1) zmienia ogdiny charakter umowy lub umowy ramowej, w stosunku do charakteru umewy lub umowy
ramowej w pierwotnym brzmieniu;

2) nie zmienia ogdlnego charakteru umowy lub umowy ramowej i zachodzi co najmniej jedna z
nastepujqcych okolicznosci: a) zmiana wprowadza warunki, ktére, gdyby byty postawione w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia, to w tym postepowaniu wzieliby lub mogliby wzig¢ udziat inni wykonawey lub
przyjeto by oferty innej tresci, b) zmiana narusza rownowage ekonomiczng umowy lub umowy ramowej
na korzysc wykonawcy w sposcéb nieprzewidziany pierwotnie w umowie lub umowie ramowej, ¢) zmiana
znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres Swiadczen i zobowigzan wynikajgcy z umowy lub umowy ramowej,
d) polega na zastapieniu wykonawcy, ktdremu zamawiajgcy udzielit zamdwienia, nowym wykonawca, w
przypadkach innych niz wymienione w ust. 1 pkt 4).

Jezeli TAK — nalezy wymieni¢ proponowane zmiany, wskazujac ich zakres, charakter oraz warunki

wprowadzenia;
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 43 /2017
Woaijta Gminy Tarnowiec
zdnia 5 czerwca 2017 r.

7. Proponowany sktad komisji przetargowej (minimum 3 osoby, w przypadku statej komisji podac

zarzadzenie powotujgce komisje przetargows):

8. Potwierdzenie Skarbnika Gminy w zakresie wielkosci $rodkéw, jakie sg aktualnie w budzecie
Gminy Tarnowiec przeznaczone na realizacje zaméwienia oraz stopieri ich wykorzystania:

Data i podpis Skarbnika Gminy Tarnowiec:

(data i podpis Wnioskodawcy)

Zatwierdzam wniosek:

(da

pis Wojta Gminy Tarnowiec)

o ol



REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W ROKU ....

Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 43/2017
Wojta Gminy Tarnowiec

zdnia 5 czerwca2017r.

Lp. Znak Data Tryb Rodzaj wartosé wartosé Przedmiot zamdwienia Wykonawca- wartos¢ | wartosé kod CPV Uwagi
sprawy | wszczecia | postepowania zamowienia szacunkowa szacunkowa wybér umowy umowy
netto zt netto EURO nettozt | brutto zt
1;




