URZAD GMINY
w TARNOWCU
38-204 Tamowiec Zarzadzenie nr 13/2013

NIP 6E52180881 REGON 000851820 . . .
Wéjta Gminy Tarnowiec
z dnia 18 grudnia 2013 r.

w sprawie: przyjecia plandw doskonalenia w zwigzku z przeprowadzeniem samooceny CAF

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.)

zarzadzam co nastepuje:
§1.  Wprowadzam plan doskonalenia w Urzedzie Gminy Tamowiec w zwiazku
z przeprowadzeniem samooceny CAF w 2013 r., w brzmieniu stanowigcym zalacznik
Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2.  Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Woéjta Gminy Tarnowiec.

§3.  Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Wojta
Gminy Tarnowiec
Nr 13/2013 z dnia 18
grudnia 2013 r.

PLAN DOSKONALENIA PRZYJETY W URZEDZIE GMINY W TARNOWCU

Sporzadzil: PIOTR SIKORA

Cel dokumentu:
Przekazanie pracownikom i klientom Urzedu informacji o przyjetym planie doskonalenia:

Zarzqdzenie nr 13/2013 w  sprawie przyjecia planéw doskonalenia w  zwiqzku
z przeprowadzeniem samooceny CAF z dnia 18 grudnia 2013 r.

Projekty usprawnien zarzgdczych

Na podstawie wynikéw samooceny przeprowadzonej w oparciu o metode CAF 2013 oraz
zidentyfikowanych w procesie samooceny obszaréw wymagajacych poprawy, ustalone
zostaly priorytety dzialan doskonalacych, stuzacych poprawie funkcjonowania Urzedu Gminy
w Tarnowcu.

Plan doskonalenia zostal opracowany w uzgodnieniu z kierownictwem Urzedu oraz podlegat
jego akceptacji. Do wdrozenia rekomendowane zostaly nastepujace projekty usprawnien
zarzadcezych:

Projekt 1:

Podkarpacki System e-Administracji Publicznej

W ramach projektu podjgte zostang nastepujace dzialania:

1. Wyposazenie Urzedu Gminy w Tarnowcu w nowa infrastrukture informatyczna #;
serwery, komputery pracownicze, skanery, kopiarki,

2. Wdrozenie systemu elektronicznego obiegu dokumentéw,

3. Uruchomienie nowych ustug na platformie ePUAP.



Projekt 2:

WdroZenie usprawnien w dostepie do ustug publicznych swiadczonych przez Urzqd Gminy
Tarnowiec

W ramach projektu podjgte zostana m.in. nastepujace dzialania:

1. Wdrozenie systemu monitorowania satysfakcji klientow urzedu,
2. Wdrozenie systemu zarzadzania ryzykiem,

3. Opracowanie metodyki oceny pracowniczej wraz z informatycznym narz¢dziem
wspierajgcym.

Projekt 3:

Analiza i usprawnienie organizacji zastepstw pracowniczych w Urzedzie Gminy w
Tarnowcu.

W ramach projektu podjete zostana nastepujace dziatania:

1. Biezaca analiza i aktualizacja zakresow odpowiedzialno$ci i uprawnien
pracowniczych,

2. Opracowanie systemu zastepstw pracowniczych.
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