Zarzadzenie Nr 14/2011
z dnia 10 listopada 2011r
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikoéw majatkowych w Urzedzie Gminy
w Tarnowcu i jednostkach podleglych Gminie przez komisj¢ inwentaryzacyjna w nastepujacym
sktadzie :

1. Danuta Psiuk — przewodniczaca
2. Agata Augustyn — cztonek
3. Wiktor Baranski — czlonek

w terminie od 10 grudnia 2011 roku do 15 stycznia 2012 roku.

§ 2. 1. W terminie do 10 grudnia 2011 roku dyrektorzy placowek oswiatowych, kierownik
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej, kierownik Gminnego O$rodka Kultury, i dyrektor Gminnej
Biblioteki przedstawi Wojtowi Gminy sktady osobowe zespolow spisowych w w/w placéwkach.

_. 2, Powotluje si¢ 5 zespotéw spisowych dla przeprowadzenia spisu z natury w nizej wymienionych
jednostkach w nastgpujacym sktadzie :

1) Dom Ludowy i Ochotnicza Straz Pozarna w Fubnie Szlacheckim, Dom Ludowy
i Ochotnicza Straz Pozarna w Lajscach, Dom Ludowy i Ochotnicza Straz Pozarna
w Lubienku, Dom Ludowy, Ochotnicza Straz Pozarna i LKS " Dragon " w Nowym
Gliniku : '

a. Krystyna Kasprzyk
b. Marcelina Lawera

2) Dom Ludowy i Ochotnicza Straz Pozarna w Gliniku Polskim, Dom Ludowy i Ochotnicz
Straz Pozarna w Umieszczu, Dom Ludowy i Ochotnicza Straz Pozarna we Wrocance, Dom
Ludowy i Ochotnicza Straz Pozarna w Potakdwce :

a. Marta Radon
b. Elzbieta Kania

3) Dom Ludowy w Gasowce, Dom Ludowy i Ochotnicza Straz Pozarna w Czelusnicy,
Ochotnicza Straz Pozarna i LKS "Maraton" w Tarnowcu, Dom Ludowy, Ochotnicza Straz
Pozarna i LKS w Brzezoéwce :

a. Weronika Wastowicz
b. Malgorzata Marek

4) Dom Ludowy w Gliniczku, Dom Ludowy i Ochotnicza Straz Pozarna w Roztokach, Dom
Ludowy i Ochotnicza Straz Pozarna w Sadkowej, Dom Ludowy i Ochotnicza Straz Pozarna
w Dobrucowej :
a. Magdalena Kania
b. Bartlomiej Wojcik

5) Urzad Gminy w Tarnowcu :
a. Bogustawa Biernacka
b. Gabriela Biel- Czyz

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31 grudnia 2011 roku.




§ 3. Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujace sktadniki majatkowe :

Oy b

§rodki trwate,

$rodki trwate w uzyczeniu,
$rodki pienigzne,

nalezno$ci i zobowiazania,
$rodki trwale w budowie,
druki Scistego zarachowania.

§ 4. 1. Skladniki majatku wymienione w § 3 pkt 11 2 nalezy spisaé na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikoéw majatku wymienionych w § 3 pkt 3 nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 4 nalezy przeprowadzié
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

4. Inwentaryzacj¢ skladnikoéw majatku wymienionych w § pkt 5 nalezy przeprowadzi¢ przez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze spisu
z natury, jezeli sa dostgpne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostale skladniki w drodze
weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach.

5. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych § 3 pkt 6 przeprowadzi¢ poprzez pordwnanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu
z natury.

§ 5. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Wydziale Finansowo-
Ksiegowym w terminie do 10 grudnia 2011r.

§ 6. Zobowiazuje komisje do:

1.

2.

(Pe]

Przeprowadzenia ~ inwentaryzacji  przy = czynnym  udziale = o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych.

Przestrzegania ogélnie obowigzujacychprzepisow o inwentaryzacji, oraz zasad i
sposobdw postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie.

Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydzialu Finansowo-
Ksiegowego w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




