WOJT GHINT
TARNOWIEC

woj. porkarpackie
Zarzadzenie Nr 113/07
Wéjta Gminy Tarnowiec

z dnia 31 grudnia 2007 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartoSci szacunkowej nie przekraczajjacej rownowartosci
kwoty 14 000 EURO

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm.)
w zwiazku z art. 35 ust 3 i 4, art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2005 Nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.) oraz
zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamoéwien
Publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty 14 000 EURO
stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ sekretarzowi i skarbnikowi gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

WOIT

Gminy Tarnowi
v{ : rzysziof Szajnicki




Zalqcznik Nr 1

do Zarzqdzenia Nr 113/07
Wéjta Gminy Tarnowiec

z dnia 31 grudnia 2007 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIE PRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI
KWOTY 14 000 EURO

§1
Zakres regulacji
1. Regulamin okredla zasady, formy i tryb udzielania zaméwien w Urzedzie Gminy
Tarnowiec na dostawy, ustugi i roboty budowlane w ramach $rodkéw finansowych,
ktérymi dysponuje urzad, a ktérych wartos$¢ netto nie przekracza kwoty 14 000 EURO.
2. Wszyscy pracownicy uczestniczacy w postgpowaniu po stronie zamawiajacego sa
zobowigzani podczas udzielania zaméwien do:
a) zachowania nalezytej starannosci przy wyborze najkorzystniejszej oferty,
b) dbania o dobre imie i interes Urzedu Gminy Tarnowiec.
3. Udzielenie zamo6wienia powinno by¢ dokonane w sposéb celowy i oszczedny, przy
zachowaniu zasady uzyskania najlepszych efektéw z danych nakladéw oraz

wydatkowania Srodkéw publicznych zgodnie z zasada gospodarnosci i racjonalnosci.

§2
Szacowanie warto$ci zamoéwienia

1. Zamoéwienia, ktérych warto$¢ szacunkowa netto przekracza réwnowarto$é kwoty
14 000 euro, mogg by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym
regulaminem, z pominigciem poszczegdlnych trybéw postepowania wymienionych
w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo Zamdéwien Publicznych, zwanej dalej
,Lustawa”.

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia stosuje si¢ odpowiednio przepisy

art. 32-35 ustawy.

§3
Procedury udzielenia zaméwienia publicznego o warto$ci szacunkowej ponizej kwoty
14 000 EURO
1. Procedury udzielania zamoéwien publicznych dotycza zamdéwien o wartosci

przekraczajacej 7 000 EURO do 14 000 EURO bez podatku od towaréw i ustug.



Do zamoéwien, ktérych warto$§¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 7 000 EURO bez
podatku od towar6éw i ushug, nie stosuje si¢ postanowien niniejszego regulaminu.
Procedure udzielenia zaméwienia o wartosci przekraczajacej 7 000 EURO do 14 000
EURO rozpoczyna zaakceptowany przez kierownika zamawiajacego lub innej osoby
upowaznione]j, wniosek kierownikéw lub pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych
stanowiskach.
Whiosek, o ktéorym mowa w § 3 ust. 3 regulaminu, musi zawierac:
a) szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia,
b) termin realizacji (wykonania zamoéwienia),
c) aktualng warto$¢ przedmiotu zamdwienia oszacowang na podstawie cen
rynkowych lub kosztorysu inwestorskiego,
d) przeliczenie warto$ci zamoOwienia ze zlotych na réwnowarto$¢ wyrazong
w EURO, przy zastosowaniu Sredniego kursu zlotego, ogloszonego przez
Prezesa Rady Ministréw na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy,
e) wskazanie osoby, ktoéra dokonata ustalenia wartosci zaméwienia wraz z data,
kiedy wartos¢ ta zostata ustalona.
Dla zaméwien publicznych o wartosci przekraczajacej 7 000 EURO do 14 000 EURO
organizator postgpowania kieruje zaproszenie do zlozenia ofert cenowych do wybranych
przez siebie wykonawcdw (co najmniej 2 wykonawcow), okreslajac wymagania odnosnie
przedmiotu zamdéwienia oraz warunkéw wymaganych od wykonawcy i zaprasza ich do
sktadania ofert.
Zaproszenie do zlozenia oferty cenowej moze by¢ skierowane pisemnie, telefonicznie,
faksem lub drogg elektroniczna.
Po otrzymaniu ofert od wykonawcéw, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia
postgpowania zobowiazany jest do sporzadzenia protokolu z przeprowadzonego
rozeznania cenowego.
Zamowienia udziela si¢ wykonawcey, ktory zlozyl najkorzystniejsza oferte.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ udzielenia zaméwienia w przypadku, gdy wplyneta tylko 1

- oferta cenowa, po zaistnieniu okolicznodci, o ktdrych mowa w ust.5 i spehieniu

wymogow okreslonych przez organizatora.

10. Dokumentacja z przeprowadzonego rozpoznania cenowego z zalgczonymi ofertami

podlega zatwierdzeniu przez Wojta Gminy Tarnowiec.



§4

Do uméw zawieranych w sprawach o zamdéwienia do 14 000 EURO stosuje si¢ przepisy

Kodeksu Cywilnego.

§5
Postanowienia koncowe
1. Nadzér nad przestrzeganiem postanowien regulaminu powierza si¢ kierownikom
komoérek organizacyjnych Urzgdu Gminy w Tarnowcu.

2. Ustala si¢ wzory:

1) Wniosku (Zat. nr 1),

2) Formularza ofertowego (zal. nr 2),

3) Zaproszenia do sktadania ofert (zat. nr 3)

4) Dokumentacji z przeprowadzonego rozpoznania cenowego (zat. nr 4).

wWodT
Gminy Tarnowiec

Fzysztof Szajnicki”



Zatqcznik nr 1 do

Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych o wartosci nie
przekraczajqcej réwnowartosci
kwoty 14 000 EURO

Znak sprawy .................. miejscowosé, data ................
WNIOSEK .
o dokonanie dostawy/ustugi/roboty budowlanej o wartoSci

przekraczajacej 7000 do 14 000 EURO.

1. Opis przedmiotl ZAMOWIEIA. ......c.c.coeevrreeriininiirireiiriieei et eb s

(nazwa, cechy, 1lo$¢, jednostka miary)

2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

WATtOSE NELLO 1.veevreuierreieeeieeeresrese st erereseesesresesiesreseeseenenees zt

WArtOSE DIULO ...ovvieiciicicererieceeeer et zk

Warto$¢ szacunkowa zamdwienia netto w przeliczeniu na €uro Wynosi...........cceeeeeeenee netto.

Sredni kurs ztotego do euro stuzacy do przeliczenia wartosci zamoéwienia przyjety zostat

Zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia......cccoeeevvinvininicicninccneincnnn

1 WYNOSI cvveeirireieeneeeeeneeeecienre s zL.

Ustalenia wartosci zamdowienia dokonano w dnill.........cocevevreeeeerenrereesrenenecrenenne

N POASTAWIC ...ttt st ettt st sa e s r e sb e b e ais

Osoba/osoby dokonujace ustalenia warto§ci ZamMOWIENIa .......cc.ceereereriererereniereniienennereenes
3. Termin realizacji ZAMOWIEIIA. .......oeveeverrirerrieereterteerirseriesaet et esese s et ebs e se e seesensens

3. Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ przedmiotu zaméwienia

(imie i nazwisko)

----------------------------------------

(podpis wnioskodawcy)

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody”

......................................................

(podpis Kierownika zamawiajacego lub osoby upowaznionej)

“niepotrzebne skresli¢



FORMULARZ OFERTY

I. Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO:

Woéjt Gminy Tarnowiec
38-204 Tarnowiec
woj. podkarpackie

Il. Nazwa przedmiotu zaméwienia:

lll. Tryb postepowania: ..........................oo

Zatqcznik nr 2 do
Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych o wartosci nie

przekraczajqcej rownowartosci
kwoty 14 000 EURO

IV. Nazwa i adres WYKONAWCY

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia za:

(piecze¢ Wykonawcy)

cengnettol ..o zi.

SIOWNIE NEBTO. ..o e et e e st et b ettt b et et sreere s zt.
cene brutto......ccceiiiii zt.

SIOWNIE BrUtO: ..o e a e e e nab e zt.
podatek VAT ........ccooviiiiiiee, zt.

SIOWNIE POAIEK VAT ..ottt et ba e e s e e bae e s sabeesaeeaeaseenreens zt.

zgodnie z zalaczonym kosztorysem ofertowym

2. Deklaruje ponadto:

a) termin wykonania zaméwienia: data zakonczenia: ...............

b) warunkiptatnosci: .........ooi
C)  OKIeS gWaranCji.........ccevuirnienrieiniieie e ,
) .

3. Oswiadczam, ze:

e zapoznalem sie z opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnosze do niego zastrzezen.

s zapoznali$my sie z projektem umowy i nie wnosimy do niego uwag




e zwigzanijesteSmyofertgdo ..o
e W razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do podpisania umowy w miejscu i terminie

okres$lonym przez Zamawiajgcego.
4. Oferte niniejsza skiadam na kolejno ponumerowanych stronach.

5. Zatacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng cze$¢ oferty sa;

*) niepotrzebne skresli¢

podpisy i pieczecie oséb upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy

(piecze¢ Wykonawcy)



Zatqcznik nr 3 do

Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych o wartosci nie
przekraczajqcej rownowartosci
kwoty 14 000 EURO

ZnaK Sprawy: .......ccceeveeeennnnn. Tarnowiec, dnia................

Zaproszenie do skfadania ofert

Zapraszamy Panstwa Firme do udziatu w postepowaniu prowadzonym na:

I. Opis przedmiotu zaméwienia

Zakres zamOwienia ObEJMUJE: ... oo ittt et e e e e e e

CPV:

Il Giéwne warunki udziatu w zapytaniu ofertowym

Il Przygotowanie oferty

Oferte nalezy:

a):ztozy¢ w formie pisemnej (osobiscie, pisemnie — listem, faxem) na Formularzu Oferty w
siedzibie Zamawiajgcego, pokdj nr: .....dodnia ...................dogodz. ...................

b) opakowaé w jednej kopercie zaadresowanej na Zamawiajgcego i opatrzonej napisem:

IR R R R R R TR T R R I I

IV Kontakt z wykonawcq

Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami sa;



Zatgcznik nr 4 do

Regulaminu udzielania zamoéwieri
publicznych o warto$ci nie
przekraczajgcej réwnowartosci
kwoty 14 000 EUROQO

Znak sprawy ..................

Dokumentacja Podstawowych Czynnosci
o wartosci nie przekraczajacej rownowartosci 14 000 Euro

zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2007 r.
Nr 223, poz. 1655) ustawy nie stosuje sie

Przedmiot zaméwienia wykonanie dostawy/ustugi/roboty budowlanej” .............c.ccociiii.,

2. Wartosé szacunkowa

Wartos¢ szacunkowg zamowienia ustalonow dniu .....................

na podstawie kursueuro—.......................

Osoba dokonujgca ustalenia wartosci zamoéwienia:  ..........cooooei L.

Warto$é szacunkowa zamoéwienia: WPLN ...................... ;
WEUro ...

Dla zamoéwien powyzej 7 000 euro, a ponizej 14 000 euro, w dniu ............. Zzaproszono do
udziatu w postepowaniu nizej wymienionych Wykonawcow poprzez: rozestanie / przekazanie
zaproszenia z formularzem oferty / rozeznanie ceny w formie telefonicznej(*), ktéry stanowi

integralng czes$¢ niniejszej dokumentacii.

W terminie skfadania ofert, tj. do dnia .................... do godz........ przedstawiono ponizsze
oferty.
Nr Firma (nazwa) lub nazwisko Cena oferty | Cena oferty Uwagi
oferty oraz adres wykonawcy netto brutto
1

Strona1z2



B, Oferta WYKONAWEY ..ottt e e et e et e e e e e e
nie zostata rozpatrzona z uwagi na fakt, iz ...,

6. Wybrano oferte najkorzystniejsza, j.
numer oferty ...,

firma (nazwa) ..........cooovviiiiieein e

7. Uzasadnienie wyboru:

8. Inne informacje

imie i nazwisko podpis (pieczatka)

TarnowieC dnia: . ... e

(')niepotrzebne skreglic

Zatwierdzam wybér

(podpis Kierownika zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej)
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