Zarzgdzenie Nr129/2020
Wajta Gminy Tarnowiec
z dnia 31 grudnia 2020 roku

W sprawie: przyjecia rocznego planu audytu wewnetrznego na 2021 rok.

Na podstawie art. 283 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych /Dz. U. 22019 r. poz. 869
z p6zn. zm./ oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego
oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. 2018 r. poz. 506 z pézn. zm.).

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Przyjmuje si¢ roczny plan audytu wewnetrznego na 2021 rok stanowigcy zalacznik do
zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Audytorowi Wewnetrznemu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

p.o. Wijta Gmipy Tarnowiec

Milosz Les:



Tarnowiec, dnia 31.12.2020 r.
AW. 1721.2.2020

PLAN
AUDYTU WEWNETRZNEGO
NA 2021 ROK

grudzieri 2020 r.



1. Jednostki sektora finansow publicznych objete audytem wewnetrznym

Lp. | Nazwa jednostki
1. | Urzad Gminy w Tarnowcu

2. Wyniki analizy ryzyka — obszary dzialalnosci jednostki w ktérych zostanie
przeprowadzone zadanie zapewniajace w 2021 roku.

Analiza ryzyka

Dla potrzeb niniejszego planu zostata dokonana analiza ryzyka zwigzana
z realizacja zadan wykonywanych przez Urzad Gminy w Tarnowcu.

Zakres dzialalnosci, jaki poddawany jest audytowi wewnetrznemu to catosc
dziatan wykonywanych przez jednostki struktury organizacyjnej Gminy
Tarnowiec.

Najwazniejsze Zzrodia zagrozen dla realizacji celéw mozna okresli¢ jako:
dzialania niezgodne z prawem — administracja nie wywiazuje sie ze
swoich prawem natozonych obowiazkéw wobec pafistwa i spofecznosci
lokalnej,

Charakterystyka niewiarygodne dane finansowe — prowadzona rachunkowosé nie spelnia

obszaru objetego swojego podstawowego zadania jakim Jest dostarczenie wiarygodnych

audytem danych dla efektywnego zarzadzania,

wewnetrznym nieefektywno$¢ i marnotrawstwo $rodkéw — administracja nie
opracowala kryteriéw dla oceny celowosci i narzgdzi do badan
efektywnodci w gromadzeniu i wydatkowaniu érodkéw i nie prowadzi
takich badan,
brak przejrzysto$ci dzialan, podatnosé na korupcje — sposéb dziatania
oraz procedury nie sa dostatecznie przejrzyste i zabezpieczone przed
naciskami korupcyjnymi.

Ryzyko jest nieodlacznym elementem towarzyszacym realizacji zadan

przypisanych do danego stanowiska pracy. Minimalizacji rozmiaréw ryzyka

stuzg skuteczne mechanizmy kontroli.

Zidentyfikowano 51 zadan audytowych, ktére przedstawia zalgeznik nr 1.

2. | Opis metody analizy | Do analizy ryzyka zastosowano metode matematyczng z wykorzystaniem

ryzyka arkusza kalkulacyjnego.

W przyjetej metodzie oceny ryzyka analiza zostata oparta o nastgpujace czynniki
ryzyka:
1. Kategorie Ryzyka

Materialnos¢,

Wrazliwosc,

Kontrola wewnetrzna,

Stabilnos¢/ podatno$é na zmiany,

Stopien skomplikowania.
2. Data ostatniego audytu/ kontroli.
3. Priorytet kierownictwa Urzedu Gminy Tarnowiec
Okreslajac czynniki i kategorie ryzyka uwzgledniono wskazéwki zawarte
w opublikowanym przez Ministerstwo Finansow WPodreczniku  audytu
wewnetrznego w administracji publiczney”.
Kategorie ryzyka
Kategoriom ryzyka zostaty nadane wag;.
Materialnos¢, rozumiana jako efektywnogé wykorzystania $rodkéw finansowych
i_mozliwo$¢ wystapienia strat materialnych. Przy ustalaniu wysokosci wagi




uwzgledniono mozliwos¢ wystapienia lub braku implikacji finansowych oraz
stopieni skomplikowania systemu finansowego — waga 0,25,

Wrailiwos¢, rozumiana jako postrzeganie funkcjonowania samorzadu przez
mieszkancow gminy. Przy ustalaniu wysoko$ci wagi uwzgledniono rzetelnosé
danych, wptyw bledu na inny system, znaczenie polityczne — waga 0,25,
Kontrola wewnetrzna /zarzqdeza/, rozumiana Jako ocena systemu procedur
funkcjonujacych w Urzedzie Gminy Tarnowiec i Jednostkach organizacyjnych
Gminy Tarnowiec. Przy ustalaniu wysokosci wagi wzigto pod uwage wnioski z
poprzednich kontroli wewngtrznych, podziat obowigzkow, rotacje kadr, istnienie
regulacji i procedur kontroli — waga 0,20,

Stabilnos¢, czyli podatnosé na zmiany systemu i wszelkich uregulowan prawnych
na podstawie, ktérych realizowane sg zadania, uwzgledniono zmiany przepisow
prawnych i ich wptyw na funkcjonowanie systemu — waga — 0,15,

Stopieni skomplikowania przepiséw i procedur, wplyw na wysoko$¢ wagi miat
stopiefi skomplikowania regulacji prawnych, ilos¢ komérek zaangazowanych
w dang dziatalnos¢ — waga 0,15.

Kazde zadanie audytowe otrzymato w odniesieniu do kazdej wyzej wymienionej
kategorii ryzyka okreslong ilog¢ punktéw w skali od 1 do 4, Punkty zostaly
przydzielone w oparciu o profesjonalny osad Audytora Wewnetrznego
przygotowujacego plan audytu (1 to wartosé minimalna, natomiast 4 to wartoéé
maksymalna, jakg mozna przyzna¢ dla danej kategorii).

Czynniki wplywajace na warto$ci punktowe przyznane w ramach danej kategorii
przedstawia zalgcznik nr 3.

W oparciu o przydzielone punkty, w ramach okreslonych kategorii i przyjetych
wag wyznaczona zostala ocena ryzyka wedlug nast¢pujacego wzoru:

Ocena ryzyka wedlug kategorii =

{[(waga materialno$é x liczba punktow) + (waga wrazliwoéé x liczba punktow)
+ (waga kontrola wewnetrzna x liczba punktéw) + (waga stabilnogé/
podatnosé na zmiany x liczba punktéw) + (waga stopien skomplikowania x
liczba punktéw)]/4}x 100%

Wyniki analizy ryzyka dokonanej przez Audytora Wewnetrznego, po
uwzglednieniu kategorii ryzyka zostaly przedstawione w zafgezniku nr 3,

Data ostatniego audytu

W przyjetej metodzie matematycznej zalecane jest przy opracowywaniu
rocznego planu audytu wprowadzenie czynnika ryzyka, jakim jest data
ostatniego audytu/ kontroli (zgodnie z zasada pierwszenstwa poddawania
audytowi obszaréw audytowanych/ kontrolowanych dawniej przed obszarami
audytowanymi/ kontrolowanymi wczesniej).

Przez datg ostatniego audytu/ kontroli, nalezy rozumieé¢ czas, jaki uplynat od
ostatnio przeprowadzonego audytu/ kontroli wewngtrznej i zewnetrzne;.

Przyjeto nastgpujace wagi dla czynnika ryzyka zwiazanego z datg ostatniego
audytu/ kontroli:

-waga 30% - kontrola nigdy nie zostata przeprowadzona lub przeprowadzono ja
przed 2017 rokiem,

- waga 20% - kontrola przeprowadzona w 2018 roku,

- waga 10% - kontrola przeprowadzona w 2019 roku,

-waga 0% - kontrola przeprowadzona w 2020 roku.

Dla kazdego zadania audytowego zostata przypisana odpowiednia waga
w zaleznosci od daty ostatniego audytu/ kontroli.
Wyniki analizy ryzyka zostaty przedstawione w zalqezniku nr 3 w kolumnie nr 6.




Priorytet kierownictwa

W celu zobicktywizowania oceny ryzyka zidentyfikowane zadania audytowe
zostaly przedtozone Kierownictwu Urzedu Gminy w Tarnowcu w skladzie:

p.o. Wojt — Mitosz Leszkiewicz

Sekretarz — Tadeusz Gérezyk

Skarbnik — Agata Augustyn

Wyzej wymienieni eksperci okreslili wlasne priorytety przydzielajac zadaniom
audytowym punkty w skali od 0 — 2.

Przyjeto nastepujace wagi dla okreslenia priorytetu kierownictwa:

Liczbie 2 — odpowiada waga 30% - zadanie audytowe narazone jest na duze
ryzyko wystgpienia biedéw i powinno by¢ poddane audytowi w pierwszej
kolejnosci,

Liczbie 1 — odpowiada waga 15% - zadanie audytowe moze zostaé poddane
audytowi wewnetrznemu w terminic péZniejszym, poniewaz ryzyko wystapienia
bleddw w tym zakresie jest mniejsze,

Liczbie 0 - odpowiada waga 0% - zadanic audytowe nie wymaga
przeprowadzenia audytu wewnetrznego, poniewaz ryzyko wystapienia bledow
Jjest minimalne badz nie wystepuje.

Ostateczna warto$¢ czynnika priorytetu kierownictwa zostala wyliczona jako
srednia wedlug nastepujacego wzoru:

Priorytet kierownictwa = [(liczba punktéw /waga/ Wéjt + liczba punktow
/waga/ Sekretarz + liczba punktow/waga/Skarbnika]/3

Uzyskany wynik kazdego zadania audytowego zostal zaokraglony zgodnie
z zasadami matematycznymi do peinej liczby.
Priorytety ustalone przez grupe ekspertow przedstawia zalgeznik nr 4.

Ocena koncowa

Ostateczne okre$lenie wartosci rankingowej poszczegdlnych zadan audytowych
nastapito po dodaniu do oceny Audytora Wewngtrznego punktow wynikajacych
z priorytetdw Kierownictwa oraz z terminu ostatniej kontroli. Nastepnie
otrzymany wynik kazdego zadania podzielono przez maksymalng warto$¢, jaka
moze otrzymac zadanie audytowe tj. 160%.

Wyniki analizy
obszarow ryzyka

W wyniku przeprowadzonej analizy ryzyka zostata ustalona hierarchia zadan do
realizacji w 2021 roku i kolejnym roku.
Wyniki analizy ryzyka przedstawia zatgeznik nr 3, natomiast zadania audytowe

ustalone ze wzgledu na stopien ich waznosci przedstawia zatqcznik nr 6,

3. Planowane tematy audytu wewngtrznego

3.1 Obszary dziatalnosci jednostki, w ktorych zostang przeprowadzone zadania zapewniajgce

w 2021 roku
'Tp. [ Nazwa obszaru ryzyka [ Temat zadania zapewniajacego
I | Podatek od nieruchomodci | Podatek od nieruchomodci —f

3.2 Obszary dzialalnosci jednostki w ktérych zostang przeprowadzone zadania
zapewniajgce w roku nastepnym




Biorge po uwage przeprowadzona analize ryzyka, priorytety kierownictwa oraz dostepne
zasoby osobowe /jeden audytor/ wyznaczono na rok nastepny tj. 2022 jedno zadanie

zapewniajgce:

[ Lp. Nazwa obszaru ryzyka
1

Planowany rok przeprowadzenia audytu wewnetrznego | Uwagi |

Windykacja

2022

4. Informacje na temat budzetu :

Gmina Tarnowiec przekroczyla kwote 40000 tys. zi po stronie dochoddéw

i przychodow.

5. Czas planowany w osobodniach w 2021 roku zwigzany z przeprowadzeniem audytu

wewnetrznego:
Lp. Zadania audytora wewngtrznego (l;iz :;S:)gslgggl;ﬁ)
1 | Realizacja zadania zapewniajacego 20
2 | Realizacja czynnosci doradczych 2
3 | Monitorowanie realizacji zalecen 1
4 | Realizacja czynnosci sprawdzajacych 1
5 | Kontynuowanie zadan audytowych z roku poprzednicgo 0

31.12.2020 r.
(data)

31.12.2020 r.
(data)

(podpis Wajta)



Zatgcznik nr 1
do rocznego planu audytu
wewnetrznego na 2021 rok

WYKAZ ZADAN AUDYTOWYCH

Obszar audytu Obszar ryzyka  |nrsduia Zadanie audytowe
Budiet Budzet | Opracowanie budzetu i jego zmiany
Kredyty 2 [Kredyty: diugo - i krétkoterminowe, pozyczki i poreczenia
ZFSS 3 [Prawidiowos¢ wykorzystania $rodkéw z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
Finanse Zabezpieczenia wykonania e : . ) . :
sy 4 |Kaucje pienigzne, wadia oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Umorzenia czynszow Umorzenia naleznosci czynszowych
tek od & .
e 6 |Podatek od $rodkéw transportowych
transportowych
Podatek lesny i rolny 7 |Podatek lesny i rolny
Windykacja 8 |Windykacja naleznych podatkow
Dochody wi taty i :
aelecwinsne Qplay o z.ezwoleme na 9 |Opfaty za zezwolenia na sprzedaz alkoholu
sprzedaz alkoholu
Opfata targowa 10 |Optata targowa
Podatek od nieruchomosci| 11 |Podatek od nieruchomosci
Wydatki inwestycyjne 12 |Wydatki inwestycyjne
Wydatki na remonty 13 |Wydatki remontowe
Wydatki 1epubi’tc;ne placuwd 14 |Niepubliczne placowki oswiatowe /naliczanie dotacji i wydatkowanie/
oswiatowe
Szkolenia pracownikow 15 |Ewidencja i rozliczanie wydatkéw na szkolenia i podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikéw
. Inwentaryzacja 16 |Rozliczenie inwentaryzacji
k 7 : X :
Rasliirkowost Bilanse 17 |Bilans, bilans skonsolidowany
Roczne sprawozdanie 18 |Badanie rocznego sprawozdania z wykonania budzetu
S §¢ Zet dania j t .. ; ;
prawozdawczo$é budzetowa | Sprawozdania jednostek 19 |Sprawozdania jednostek organizacyjnych

organizacyjnych




Obszar audytu

Obszar ryzyka

Nr zadania

Zadanie audytowe

Fundusze unijne

Wnioski o srodki
pomocowe

20

Pozyskiwanie srodk6w finansowych z UE /wnioski, dokumentacja/

Rozliczenie srodkéw zUE| 21  |Rozliczanie i nadzor zadan realizowanych z udzialem $rodkéw finansowych z UE
Mienie komunalne Ewidencja majatku 22 |Ewidencja majatku
Gospodarka nieruchomos$ciami Lokale mieszkalne 23 |Dzierzawa, najem i sprzedaz lokali uzytkowych /windykacja naleznosci/
Uslugi w zakresie : : 6o . _—
. . Lokale mieszkalne 24 |Przydzial, wynajem i zamiana lokali mieszkalnych
mieszkalnictwa
Remonty drég 25 [Remonty drég gminnych
dpad 2 G i /nali ieieg j
Uslugi w zakresie gospodarki 0 pady 6 ospodarlfa ctdpac!amllfna iczanie i egzekucja/
komunalnei Utrzymanie zieleni 27 |Utrzymanie zieleni gminnej
" J Zaktad komunalny 28 |Zaklad komunalny /gospodarka finansowa, rozliczanie otrzymanych dotacji/
Utrzymanie drog 29 |Letnie i zimowe utrzymanie drog
Dziatalnos¢ gospodarcza 30 |Ewidencja dzialalno$ci gospodarczej
Dowody osobiste 31 [Wydawanie dowodow osobistych
Ustugi administracyjne - - 4 = - —
Ewidencja ludnosci 32 |Ewidencja ludno$ci
Akta stanu cywilnego 33 |Akta stanu cywilnego
Uslugi w zakresie edukacji i Stypendia 34 [Stypendia dla uczniow
sportu Remonty 35 |Remonty i inwestycje w placowkach samorzadowych
Uislue waakcsio ku'ltury ' Zabytki 36 |Ochrona i konserwacja zabytkow
ochrony zabytkow
Promocja 37 _|Dofinansowanie inicjatyw i imprez promujacych gmine
Ustigt W Zakieésiv proRIoel) 1nan59wanle thprez 38 |Dziatania podejmowane w zakresie promocji gminy
promujacych miasto
Dodatki mieszkaniowe 39 |Dodatki mieszkaniowe
Zasitki rodzinne 40 |Zasilki rodzinne
Pomoc spoleczna =
Pomoc materialna dla . o
. 41 [Pomoc materialna dla uczniow
uczniow
Bezpieczenstwo publiczne Zarzadzanie kryzysowe 42 |Zarzadzanie kryzysowe
. Oprogramowanie 43 Zakres i jakos¢ obstugi zadan przez systemy informatyczne /zgodnos¢ zainstalowanego oprogramowania z

posiadanymi licencjami/




Obszar audytu

Obszar ryzyka

Nr zadania Zadanie audytowe
Systemy informatyczne Polityka bezpieczenstwa 44 |Wdrozenie i przestrzeganie polityki bezpieczenstwa
tki h . ) . 5 e s
Wyd;()é:iiziamn@ 45  [Wydatki z budzetu na zadania z zakresu ochrony $rodowiska, ochrony przyrody i zieleni
Ochrona $rodowiska : " g 3 . z = ey - . " -
Srodowiskowe oplaty i 46 Naliczanie optat za gospodarcze korzystanie ze srodowiska oraz wydawanie decyzji, wymierzanie kar za
kary samowolne usuwanie lub niszczenie zieleni
Zadlania zokres Wybory 47 |Organizacja wyborow - dokumentacja i rozliczenie

administracji rzadowej

Gospodarka kadrowo -

Kategorie zaszeregowania

Prawidtowos¢: ustalenia kategorii zaszeregowania pracownikéw, naliczania skladnikéw wynagrodzenia

. 48 o e
placowa pracownika oraz sporzadzania listy plac.
Ewidencja uzytkowania 3 S . : . :
49 [Dok d hod tuz h : d
Gospodarka transportowa i | samochodow shizbowych okumentowanie wyjazdow samochodéw stuzbowych i prowadzenie kart przejazdu
podroéze stuzbowe
Delegacje 50 (Dokumentowanie i rozliczanie kosztow krajowych podrézy stuzbowych oraz wyjazdow zagranicznych
Udzielani g s " ; . ;
Zamoéwienia publiczne AR RamOwen 51 [|Udzielanie zamowien publicznych zgodnie z Ustawa prawo zamdwien publicznych

publicznych




KATEGORIE RYZYKA

Zatgcznik nr 2
do rocznego planu audytu
wewnetrznego na 2021 rok

Kategorie ryzyka

Materialnosé

Wrazliwosé

Kontrola wewnetrzna

Stabilnosé/podatnosé na

zmiany

Stopien skomplikowania

wagi

0,25

0,25

0,20

0,15

0,15

Czynniki wplywajace na ocene:
wielkos¢ przeptywow finansowych,
ilos¢ operacji, ryzyko straty, poziom
kosztéw jednostkowych, poziom
jakosci produktu

Czynniki wptywajace na ocene:
poufno$¢ danych, wptyw bledu na
inny system, znaczenie polityczne,
wrazliwos¢ stron, podatnosé na
naciski korupcyjne

Czynniki wptywajace na ocene:
wnioski z poprzednich audytéw i
kontroli, podziat obowigzkow, jakosé
kadr, systeméw, morale, rotacja
kadr, istnienie wewnetrznych
regulacji oraz procedur

Czynniki wptywajace na ocene: ilosci
zmian prawnych i organizacyjnych
zachodzacych i planowanych w
systemie oraz ich zakres i terminy
wprowadzenia

Czynniki wptywajace na ocene:
ztozonos¢ wymagan i regulacii
procedur i zasad, liczby
subsystemow, ilosci komérek
zaangazowanych w dang dziatalnosé

Punkty
1 Brak implikaciji finansowych Mata Bardzo wysoka Bardzo stabilny Niski
2 Syste_m z |mpi|ka_cjam| Umiarkowana Wysoka Stabilny Umiarkowany
finansowymi
3 System z_duzyml lmplikaqaml Wrazliwa Zadowalajgca Znaczgce zmiany Wysoki
finansowymi
4 Kluczowy system finansowy Bardzo wrazliwa Niska Nowo wdrazany system Bardzo Wysoki




OCENA RYZYKA DOKONANA PRZEZ AUDYTORA WEWNETRZNEGO

Zatacznik nr 3
do rocznego planu audytu
wewnetrznego na 2021 rok

WAGA RYZYK Ocena audytoral
; po
Obszar audytu | Obszarryzyka |, 2. Zadanie audytowe Materiainos¢ | Wrazliwosé w;‘::;'t";a Stabilnosé skoﬁ;ﬁfxama uw;gfei?;?iu
0,25 0,25 0,20 0,15 0,15 %
1 2 3 4 5 8 7 3 ) 10
Budzet Budzet 1 __|Opracowanie budzetu i jego zmiany 2 2 2 3 54
e e ] ; =
Kredyty ) Kredyty .d’(ugo i krotkoterminowe, pozvezki i 5 > 9 5 3 54
poreczenia
ZFSS 3 Prawidlowosé rvykorzystfinl.a srodlfow z 2 5 3 5 2 55
Finanse Zakiadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
fnan Zabezpieczenia 4 Kaucje pieniezne, wadia oraz zabezpieczenia 5 5 3 5 ” 55
wykonania umow nalezytego wykonania umowy
Umorzenia czynszéw| 5 |Umorzenia naleznosci czynszowych 2 2 3 2 3 59
Podatek od srodkw 6  |Podatek od $rodkow transportowych 2 2 2 2 2 50
transportowych
Podatek lesny i rolny| 7  |Podatek leny i rolny 2 2 2 2 2 50
Windykacja 8 |Windykacja naleznych podatkow 3 2 2 2 2 56
Dochody wlasne
Oplaty za zezwolenie . .
d
na sprzedazalksiiol 9 |Oplaty za zezwolenia na sprzedaz alkoholu 2 2 3 2 1 51
Oplata targowa 10 |Optata targowa 2 1 3 1 1 41
tek .
.POda ¢ oc’! ; Il [Podatek od nieruchomosci 2 3 3 2 1 58
nieruchomosci
tki . ;
Wydatki . Wyda ; 12 IWydatki inwestycyjne 2 2 2 2 2 50
mwestycyjne




WAGA RYZYK

Ocena audytora

; po
Obszaraudytu | Obszarryzyka |, o' Zadanie audytowe Materiainose | Wraziwoss | W9 | siabinoss CoReR uwifiﬁ?;iniu
0,25 0,25 0,20 0,15 0,15 %
1 2 3 4 5 8 7 8 ) 10
Wydatki na remonty | 13 |Wydatki remontowe 2 2 2 2 2 50
. ]\’Iiepflbi'icz_ne 14 Niepq}l‘iczne plac()w].ci o$wiatowe /naliczanie 2 5 5 5 2 50
Wydatki placowki o$wiatowe dotacji i wydatkowanie/
Szkolenia Ewidencja i rozliczanie wydatkéw na szkolenia i
- 15 . . .. -y 1 1 2 2 2 38
pracownikow podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikéw
. Inwentaryzacja 16 |Rozliczenie inwentaryzacji 1 2 2 2 2 44
R k ; . ; -
achulow Bilanse 17 |Bilans, bilans skonsolidowany 1 2 2 2 2 44
by 7 - d T =
Roczne - 18 Bac{ame rocznego sprawozdania z wykonania 5 5 5 5 3 54
. sprawozdanie budzetu
Sprawozdawczoéé ——
budzetowa Sprawozdania
: Jednostek 19  |Sprawozdania jednostek organizacyjnych 2 2 2 2 3 54
organizacyinych
Whnioski o srodki 20 Pozyskiwani.c srodkéw finansowych z UE /wnioski, 2 5 3 2 2 55
.. pomocowe dokumentacja/
Fundusze unijne 2 — - . 7 2 P :
Rozliczenie srodkow 71 Rozliczanie i nadzor zadan realizowanych z 2 5 5 5 5 50
z UE udziatem srodkéw finansowych z UE
Mienie komunalne | Ewidencja majatku | 22 [Ewidencja majatku 2 2 2 2 3 54
— ry— : T
. Gospodal:k_a | Lokale mieszkalne 3 Dz_lerzawg, na.len? 1s'pr.zedaz lokali uzytkowych 2 2 3 2 2 55
nieruchomosciami /windykacja naleznosci/
UsI.ugl " za.kresm Lokale mieszkalne 24 |Przydzial, wynajem i zamiana lokali mieszkalnych 2 2 2 2 2 50
mieszkalnictwa
Remonty drog 25 |Remonty drég gminnych 2 2 2 2 2 50
Ushisi s sakineste Odpfldy_ . 26 Gospodar!fa qdpad_atm_/nal,czame 1 egzekucja/ 3 2 2 2 2 56
. Utrzymanie zieleni | 27 |Utrzymanie zieleni gminnej 1 1 3 2 2 43
gospodarki Zaktad komunalny /gospodarka finansowa
Komunalnej Zaktad komunalny | 28 . . - ’ 1 1 3 2 2 43
rozliczanie otrzymanych dotacji/
Utrzymanie drég 29 |Letnie i zimowe utrzymanie drog 2 2 3 1 2 51




= WAGA RYZYK TOcena audytora)
S5 DY
Obszar audytu | Obszar ryzyka Za;:m Zadanie audytowe Materialnosé | Wrazliwosé Km;’:’r'zia Stabilnosé Smj;"’iﬁgama uwzgﬁqd?;iniu
0,25 0,25 0,20 0,15 0,15 %
1 2 3 4 5 6 7 8 £l 10
Dziatalnos¢ . ; L . - .
30 [Ewidencja dziatalnosci gospodarcze; 1 1 3 1 2 39
oospodarcza
Ustugi Dowody osobiste 31 |Wydawanie dowodéw osobistych 2 2 3 2 2 55
administracyjne | Ewidencja ludnosci | 32 Ewidencja ludnosci 2 2 3 2 2 55
Akta stanu cywilnego| 33 |Akta stanu cywilnego 2 2 3 2 2 55
Ushigt wiznkreste S = igriz:flai ‘ii:]iv‘:;m;f’: w placowkach : . . ; - =
edukacji i sportu Remonty 33 Y EE WP 2 2 2 2 2 50
samorzadowych
Uslugi w zakresie
kultury i ochrony Zabytki 36 |Ochrona i konserwacja zabytkow 2 2 2 2 2 50
zabytkow
Promocja 37 E)ofmansowanie inicjatyw i imprez promujacych 5 5 2 2 2 50
Usltugi w zakresie LU
prmmoe) RIETE AR tprez 38 |Dzialania podejmowane w zakresie promocji gminy 2 2 2 2 2 50
promujacych miasto
Dodatki g :
. odai_ : 39 [Dodatki mieszkaniowe 2 2 2 2 2 50
mieszkaniowe
Pomoc spoleczna Zasitki rodzinne 40 |Zasitki rodzinne 1 2 2 2 2 44
P teri : :
R t:l’f]alna 41 |Pomoc materialna dla uczniéw 2 2 2 2 2 50
dla uczniow
Bezpieczenstwo Zarzadzanie ,
2 |Zarzad 2 2 2 2 2 50
siibligzie —— 4 arzadzanie kryzysowe
Zakres i jako$¢ obstugi zadan przez systemy
System Oprogramowanie 43 |informatyczne /zgodnos¢ zainstalowanego 2 2 2 2 2 50
infojmatygzne oprogramowania z posiadanymi licencjami/
° hrylfa 44 |Wdrozenie i przestrzeganie polityki bezpicczenstwa 2 2 2 2 2 50
bezpieczenstwa




WAGA RYZYK

Ocena audytora

publiczne

publicznych

prawo zamowien publicznych

po
Nr o S . .| Kontrol gt Stopien N
Obszar audytu Obszarryzyka |, . . Zadanie audytowe Materialnosé | Wrazliwosc weﬁ;';tf;a Stabilnose skomp(l)iifwania uw;i:i‘i?(;:rrnu
0,25 0,25 0,20 0,15 0,15 %o
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Wydatki na och Wydatki z budzetu na zadania z zakr chi
chrona srodowiska| '~ ; na oehrong | -+ 5 ) URAE AN 5 > CARTERHL beteny 2 2 2 2 2 50
$rodowiska srodowiska, ochrony przyrody i zieleni
: ’ Naliczanie opfat za gospodarcze korzystanie ze
Srodowiskowe opt . . .. . .
L)chrona Srodowisk wnisk;)w praty 46 |srodowiska oraz wydawanie decyzji, wymierzanie 2 2 2 2 2 50
. kar za samowolne usuwanie lub niszczenie zieleni
Zadania z zakresu
administracji Wybory 47 |Organizacja wyboréw - dokumentacja i rozliczenie 2 2 2 2 2 50
rzadowej
Kategorie Prawidlowos¢: ustalenia kategorii zaszeregowania
Gospodarka . _— ; ; 5. .
zaszeregowania 48  |pracownikow, naliczania skadnikow wynagrodzenia 1 2 3 2 2 49
kadrowo - placowa ; -
pracownika oraz sporzadzania listy plac.
Ewidencja
uzytkowania 49 Dokumentowanic wyjazdéw samochoddw 1 5 5 2 5 44
Gospodarka samochoddéw stuzbowych i prowadzenie kart przejazdu
transportowa i sluzbowych
HidEaze suzbowe ; Dokumentowanie i rozliczanie kosztéw krajowych
Delegacje 50 .. . . ) 1 2 2 2 2 44
podrozy stuzbowych oraz wyjazdow zagranicznych
Zamowienia Udzielanie zamowien 51 Udzielanie zaméwien publicznych zgodnie z Ustawa 5 9 5 9 5 50




PRIORYTETY KIEROWNICTWA

Zatacznik nr 4

do rocznego planu audytu

wewnetrznego na 2021 rok

Nr . Ocena Ocena Zastepcy Ocena Ocena Prioryfety
Obszar audytu Obszarryzyka |, . . Zadanie audytowe Waita Wojta 3 | e ﬁmx
liczba | % |ticzba | % [ticzba| % [hiczba| % %
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13
Budzet Budzet 1 |Opracowanie budzetu i jego zmiany 0 0 0 0 0 0]0
Kredyty 2 |Kredyty: dlugo - i krétkoterminowe, pozyczki i poreczenia 0 0 0 0 0
7F$S 3 P]”and{OW’OSC- wykolrzystzfma srodkow z Zakladowego 0 0 0 0 0 0 ol o 0
Funduszu Swiadczen Socjalnych
Finanse i i je pieniez i i i ;
Zabezplf:czem'a 4 Kaucje pfemc;zne, wadia oraz zabezpieczenia nalezytego 0 0 0 0 0 0 ol o 0
wykonania umow wykonania umowy
Umorzenia czynszéw| 5 [Umorzenia nalezno$ci czynszowych 0 0 0 0 0 gj0]O0 0
Padaickiod fradkow 6 |Podatek od srodkéw transportowych 1 15 1 151 0 0 1115 10
transportowych
Podatek lesny irolny| 7  |Podatek lesny i rolny 0 0 0 0 0 0 o o0 0
. . - k . . r 1
Bochudgwiamsie Windykacja 8 |Windykacja naleznych podatkéw 1 5 1 15 | 1 1511115 15
Oplaty z.ezwoleme 9 |Oplaty za zezwolenia na sprzedaz alkoholu 1 15 0 0 2 130 1]15 20
na sprzedaz alkoholu
Optlata targowa 10 |Optata targowa 0 0 0 0 0 0J0]O 0
fodatekood | ui o tarele od nisuciomese 2 (30| 2 |30]|2|3]2]3] 30
nieruchomosci
. Wydatk_i 12 [Wydatki inwestycyjne 1 151 0 0 11151 1 |15 15
inwestycyjne
Wydatki Wydatki naremonty | 13 |Wydatki remontowe 0 0 1 151 1 151 1 | 15 10
l\:lcpfjbl’ll’;fne 14 NleubllCZIlf-: placowki oswiatowe /naliczanie dotacji i y 15 1 15 | 1 151 2 | 30 20
placowki oéwiatowe wydatkowanie/




na Zas Pﬂerytaty
Obszar audytu Obszar ryzyka |, Zadanie audytowe st bl e e e F el
$rednia ocen
liczba % liczba % liczba % liczba % %
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
— . e ; N ; T X
Wydatki Szko efnefx 5 wad.enqaj rozliczanie wydatkdow ‘na’ szkolenia i podnoszenie 0 0 0 0 1 151 o 0 5
pracownikow kwalifikacji zawodowych pracownikow
Rachunkowosé Inwentaryzacja 16 |Rozliczenie inwentaryzacji 0 0 0 0 1 151 1 | 15 10
Bilanse 17 |Bilans, bilans skonsolidowany 0 0 0 0 0 0 0] 0 0
Roczne . 18  |Badanie rocznego sprawozdania z wykonania budzetu 0 0 0 0 0 0 0|0 0
x sprawozdanie
Sprawozdawczosé ;
budZetawa Sprawozdania
jednostek 19  |Sprawozdania jednostek organizacyjnych 0 0 0 0 1 151 1 | 15 10
oreanizacyjnych
Whnioski o $rodki 20 Pozysklwam.e $rodkow finansowych z UE /wnioski, 0 0 0 0 1 15 | o 0 5
5 pomocowe dokumentacja/
Fundusze unijne - = - - G = = ; :
Rozliczenie srodkow 21 Rozliczanie i nadzor zadan realizowanych z udziatem 0 0 0 0 1 151 1|15 10
z UE $rodkoéw finansowych z UE
Mienie komunalne Ewidencja majatku 22 |Ewidencja majatku 1 15 1 15 ] 1 151 1] 15 15
. Gospodal:k.a . Lokale mieszkalne 23 D21e.rza\'w_1, najem 1 sprzedaz lokali uzytkowych /windykacja 0 0 ’ 15 | 1 151 1115 10
nieruchomosciami naleznoéci/
Usl-u g w Za‘kI’BSIE Lokale mieszkalne 24 |Przydzial, wynajem i zamiana lokali mieszkalnych 0 0 0 0 0 00| 0 0
mieszkalnictwa
Remonty drég 25 |Remonty drég gminnych 1 15 1 151 0 0 1115 10
Odpady 26 |Gospodarka odpadami /nalicznie i egzekucja/ 1 15 1 151 1115 2 | 30 20
Ustugi w zakresie Utrzymanie zieleni 27 |Utrzymanie zieleni gminnej 0 0 0 0 0 00O 0
i j d I fi li i
gospodarki komunalnej TRl Wil 28 Zaktad komunalny _/_gospodarka Inansowa, rozliczanie 0 0 0 0 1 151 11|15 10
otrzymanych dotacji/
Utrzymanie drog 29 |Letnie i zimowe utrzymanie drog 0 0 0 0 0 0 0] O 0
Dziiainpsd 30 |Ewidencja dzialalno$ci gospodarczej 0 0 0 0 1 151010 5
gospodarcza
Dowody osobiste 31 |Wydawanie dowodow osobistych 0 0 0 0 1115 5
Ustugi administracyjne
Ewidencja ludnoéci | 32 |Ewidencja ludnosci 0 0 0 0 0 1115 5
Akta stanu cywilnego| 33 [Akta stanu cywilnego 0 0 0 0 0 0 010 0




1a cena ena ena Pmrytety
Obszar audytu Obszar ryzyka | M Zadanie audytowe e e | e o o Herowrictus
liczba % liczba % liczba % liczba % %
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Ustugi w zakresie Stypendia 34  |Stypendia dla uczniow 0 0 1 151 0 0 Ofo0 0
dukacji i sport 3 -
SERERE Tt Remonty 35 _[Remonty i inwestycje w placowkach samorzadowych 1 15 0 0 1T 1951 41 |15 15
Uslugi w zakresie
kultury i ochrony Zabytki 36 |Ochrona i konserwacja zabytkow 0 0 0 0 0 00O 0
zabytkow
Ukt v sleesic Promocja 37 |Dofinansowanie inicjatyw i imprez promujacych gmine 0 0 0 0 0 010]O0 0
romocji i iei
P ‘ Fmans?wame MPTEZ) 19 Dziatania podejmowane w zakresie promocji gminy 0 0 0 0 0 0 0| O 0
promujacvch miasto
Dodatki o :
. . 39 |Dodatki mieszkaniowe 0 0 0 0 0 0 1115 5
mieszkaniowe
Pomoc spoleczna Zasitki rodzinne 40 |Zasilki rodzinne 0 0 0 0 0 60 [0]O0 0
ial . ;
Fomoe matérla na 41 |Pomoc materialna dla uczniow 0 0 0 0 0 0 0] 0 0
dla uczniéw
Hezpleczeisiavo Sarzdzis 42 |Zarzadzanie kryzysowe olo| 1]15l0]|o0o|1]15]| s
publiczne kryzysowe 2 Y
Zakres i jako$¢ obstugi zadan przez systemy informatyczne
Oprogramowanie 43 |/zgodnos¢ zainstalowanego oprogramowania z posiadanymi 1 15 1 151 1115 1 ]15 15
Systemy informatyczne licencjami/
P,O lllyk’a 44 | Wdrozenie i przestrzeganie polityki bezpieczenstwa 1 1h 1 151 1 151 1| 15 15
bezpieczenstwa
Wyd’atki na -ochrone; 45 Wydatki z budZetu. na zad-ania z zakresu ochrony srodowiska, 0 0 0 0 0 ololo 0
srodowiska ochrony przyrody i zieleni
s amitks Srodowiskowe opla Naliczanie oplat za gospodarcze korzystanie ze §rodowiska
< kar platy 46 |oraz wydawanie decyzji, wymierzanie kar za samowolne 0 0 0 0 0 0 0| 0 0
o usuwanie lub niszczenie zieleni
2 di?::;rtl;:siiz::;;zl\:fej Wybory 47 |Organizacja wyboréw - dokumentacja i rozliczenie 0 0 0 0 0 0 0 0 0
C gk Kid Kategorie Prawidlowos¢: ustalenia kategorii zaszeregowania
ekl alr 1 adrowo - zaszeregowania 48 |pracownikéw, naliczania skladnikow wynagrodzenia oraz 0 0 0 0 0 0 1115 5
placowa pracownika sporzadzania listy plac.




Priorytety
Obszar audytu Obszar ryzyka |, ' Zadanie audytowe et oddonl i e iland o Herounicos
liczba % liczba liczba % liczba % %
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Ewidencja
Ciospodarica uZytkowar}ia 49 Dokumentc?wanie wyj;-izdéw samochodow stuzbowych i 1 15 1 151 1 1510l 0 10
. L. samochoddéw prowadzenie kart przejazdu
transportowa i podroéze .
2 shuzbowych
iz Dokumentowanie i rozliczanie kosztow krajowvch podroz
Delegacje 50 [0 e : JOWYERPOAY Yol ol olo]lololo]ol o
stuzbowych oraz wyjazdow zagranicznych
e e~ Udzielani_e zamowien 51 Udzi,ele?ni'e zam'(’)wieﬁ publicznych zgodnie z Ustawa prawo 1 15 y 15 | 1 151115 15
publicznych zamoOwien publicznych




Zatgcznik nr 5
do rocznego planu audytu
wewnetrznego na 2021 rok

WYNIKI ANALIZY RYZYKA DLA WYTYPOWANYCH ZADAN AUDYTOWYCH

Ocena ryzyka po

0l =
= g T2 uwzglednieniu
@ © g E o] = ©
N ; = &2 g 2 Ko
Obszar audytu | Obszarryzyka | .* Zadanie audytowe 5 § "é 35| £ E 5 é °"i;‘:}f’k2°°“a
5 | a5 |25 | 2 | &%
= © 3 = b A=sl
O m© o < (3] E’ %‘ S: A2
= A 2 -
1 2 3 4 5 & T 8 9 10
Budzet Budzet 1 Opracowanie budzetu i jego zmiany 0 30 54 84 84 52%
Kredyty > Kredyty: _dfugo - 1 krotkoterminowe, pozyczki i 0 30 54 84 84 529
poreczenia
’ Prawi S¢ ia § 5 kt
ZFSS 3 rawad%owg)sc. wykorzystz?ma srodkéw z Zakladowego 0 30 55 85 85 539
; Funduszu Swiadczen Socjalnych
Bimanse Zabezpieczenia Kaucje pienigzne, wadia oraz zabezpieczenia nalezytego
I 4 Je premiezne, 2 TEY 30 55 85 85 53%
wykonania umow wykonania umowy
Umorzenia czynszow 5 Umorzenia naleznosci czynszowych 0 30 59 89 89 55%
Foduee pdirodiiy 6 Podatek od srodkéw transportowych 10 0 50 50 60 38%
transportowych
Podatek lesny i rolny 7 Podatek lesny i rolny 0 30 50 80 80 50%
Windykacja 8 Windykacja naleznych podatkéw 15 30 56 86 101 63%
Dochody wiasne
ki z_ezwolemc 9 Oplaty za zezwolenia na sprzedaz alkoholu 20 30 51 81 101 63%
na sprzedaz alkoholu
Oplata targowa 10 |Oplata targowa 0 30 41 71 71 45%
Podatek od 11 |Podatek od nieruchomosci 30 30 58 88 118 73%
nieruchomosci




A Ocena ryzyka pé
> é" g % uwzgl;;qisieniu
Ob d Ob: k sl Zadanie audytow: £p | 852 [-.8| B¢ 3 2 [Ketcovaccem
szar audytu szarryzyka | .. anie audytowe 53 23 ES S g = e
< [ Y = .§
0O © £ = g‘-% fan) i
1 2 3 4 5 ] 7 8 9 10
Wydatki . 5 :
2 o
T . 12 [Wydatki inwestycyjne 15 0 50 70 85 53%
Wydatki na remonty 13 |Wydatki remontowe 10 30 50 80 90 56%
Wadathi l\!iepgibl’ic%ne 14 Niepublicznff placéwki o$wiatowe /naliczanie dotacji i 20 0 50 50 20 44%
placowki o$wiatowe wydatkowanie/
SZkOlC?liE.l 15 Ewidencja_i rozliclzanie.\.)vydatkéw na szkolenia 1 ' 5 30 38 68 73 45%
pracownikow podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikow
Rohuniesids Inwentaryzacja 16  [Rozliczenie inwentaryzacji 10 30 44 74 84 52%
Bilanse 17 __ |Bilans, bilans skonsolidowany 0 30 44 74 74 46%
e . 18  |Badanie rocznego sprawozdania z wykonania budzetu 0 30 54 84 84 52%
- sprawozdanie
Sprawozdawczo$é :
——— Sprawozdania
jednostek 19 |Sprawozdania jednostek organizacyjnych 10 20 54 74 84 52%
organizacyjnych
- - e . E ot
Whnioski o srodki 20 Pozysklwam'e srodkéw finansowych z UE /wnioski, 5 30 55 85 90 56%
» pomocowe dokumentacja/
Fundusze unijne 5 e A 3 e " 5 - :
Rozliczenie srodkow Rozliczanie i nadzér zadan realizowanych z udzialem g
» 21 . \ - 10 30 50 80 90 56%
z UE srodkdw finansowych z UE
Mienie komunalne | Ewidencja majatku 22 |Ewidencja majatku 15 30 54 84 99 62%
. e forn Fenraaduz aleali i3
. Gospodal"k.a | Lokale mieszkalne 3 Dz.lerzavx a., najen.l i s’pr_7edaz okali uzytkowych 10 30 55 85 95 59%
nieruchomosciami /windykacja naleznosci/
USI_Ugl = za‘kresm Lokale mieszkalne 24 |Przydzial, wynajem i zamiana lokali mieszkalnych 0 30 50 80 80 50%
mieszkalnictwa




= > S Ocena_l;yzyka po
g SO uwzglednieniu
. SiEElsE S| o3 T
r : S E & x i & g £ ofcowa ocena
Obszar audytu Obszar ryzyka £ ol Zadanie audytowe E g % 3 ,E_ g § s S5 e
St 2| o
< 3 c 5
o 54 2 g“ .%" £ 3
1 2 3 4 5 ] 7 8 9 10
Remonty drég 25  |Remonty drég gminnych 10 30 50 80 90 56%
. Odpady 26  |Gospodarka odpadami /nalicznie i egzekucja/ 20 0 56 56 76 48%
Uslugi w zakresie
gospodarki Utrzymanie zieleni 27 _ |Utrzymanie zieleni gminnej 0 30 43 73 73 45%
i Iny /g k i i
komunalnej Zaklad Komunalny 28 Zaklad komunalny -/.bospodar a finansowa, rozliczanie 10 30 43 73 83 52%
otrzymanych dotacji/
Utrzymanie drég 29  |Letnie i zimowe utrzymanie drég 0 30 51 81 81 51%
Pidaiinnss 30 |Ewidencja dziatalnosci gospodarczej 5 30 39 69 74 46%
gospodarcza
Uslugi Dowaody osobiste 31 |Wydawanie dowodéw osobistych 5 30 25 85 90 56%
administracyjne | Ewidencja ludnosci 32 [Ewidencja ludnosci 5 30 55 85 90 56%
Akta stanu 33 |Akta stanu cywilnego 0 30 55 85 85 53%
cywilnego
Stypendia 34 |Stypendia dla uczniow 0 30 50 80 80 50%
Uslugi w zakresie
edukacji i sportu Remonty 35 |Remonty i inwestycje w placowkach samorzadowych 15 30 50 80 95 59%
Ustugi w zakresie
Kultury i ochrony Zabytki 36  [Ochrona i konserwacja zabytkow 0 30 50 80 80 50%
zabytkow
Uslus;;:r“zzacli(;'es:e Promocja 37  |Dofinansowanie inicjatyw i imprez promujacych gmine 0 30 50 80 80 50%
USluEITE zal.(.resw Fmansc_)wamc mprezf - 5g Dziatania podejmowane w zakresie promocji gminy 0 30 50 80 80 50%
promocji promujacych miasto




|

See Ocena ryzykﬁ po =
< o0 uwzglednieniu
. 55| =3 S EE el
f . = < & = = oficowa ocena
Obszar audytu Obszarryzyka | . . Zadanie audytowe S 3 = «E é :g’ £ g 23 T
Blell Sie i co R el e
Q@ <t S §§ = 5
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Dodatki . ;
_odat 39 [Dodatki mieszkaniowe 5 30 50 80 85 53%
mieszkaniowe
Pomoc spoleczna  |™ 7 i rodzinne 40 |Zasitki rodzinne 0 30 44 74 74 46%
teri 3 .
S c?flalna 41 |Pomoc materialna dla uczniow 0 30 50 80 80 50%
dla uczniow
i i Z i ;
Bezplec.zenstwo AR 42 |Zarzadzanie kryzysowe 5 30 50 80 85 53%
publiczne kryzysowe
Zakres i jakos¢ obslugi zadan przez systemy
Svstem Oprogramowanie 43 |informatyczne /zgodno$é zainstalowanego 15 30 50 80 95 59%
: Y y oprogramowania z posiadanymi licencjami/
informatyczne Politvka
; v . 44 |Wdrozenie i przestrzeganie polityki bezpieczenstwa 15 30 50 80 95 59%
bezpieczenstwa
Wydfitki na -ochronq 45 \’nydatk.i z budzetu na zadania z z'akres.u ochrony 0 30 50 80 80 50%
$rodowiska srodowiska, ochrony przyrody i zieleni
Ochrona $rodowiska : - P
$rodowiskowe Naliczanie optat za gospodarcze korzystanie ze
: 46  |srodowiska oraz wydawanie decyzji, wymierzanie kar 0 30 50 80 80 50%
oplaty i kary ; ; Rl
za samowolne usuwanie lub niszczenie zieleni
Zadania z zakresu
administracji Wybory 47  |Organizacja wyboroéw - dokumentacja i rozliczenie 0 30 50 80 80 50%
rzadowej
G dark Kategorie Prawidtowos¢: ustalenia kategorii zaszeregowania
ospocaria zaszeregowania 48  |pracownikéw, naliczania sktadnikow wynagrodzenia 5 30 49 79 84 52%
kadrowo - placowa . g
pracownika oraz sporzadzania listy plac.




= Ocena rj(zykaii)o
2 g RS uwzglednieniu
Nr § 2 § 5 & S8 = = Koiicowa ocena
5 f= S x = = @ S e ) =
Obszar audytu Obszarryzyka | .. Zadanie audytowe g z g httn 55 $s3 o
axfis SR [ ale el 52
= 83 v < 3 z > £ 8
2 82 T
1 2 3 4 5 & 7; B 9 10
Ewidencja
Goypodahy uzwkowaiia Dokumentowanie wyjazdéw samochodéw shuzbowych i
transportowa i , 49 _ e vy 10 30 44 74 84 529%
il . samochodow prowadzenie kart przejazdu
podroze sluzbowe )
stuzbowych
Gospodarka 5 g . . .
. Dok t zl kosztow kr h
transportowa i Delegacje 50 O"dr‘(‘,)r?e‘;z‘;::‘:f L:}";:ﬁ“’?az dgw‘;‘: ra?;‘::cch 0 30 44 74 74 46%
odroéze stuzbowe Pocrozy stuzbowy 2 5 Y
Udzielanie W . . ;
Zaméfzvienia zani?»:ieri 51 Udzielanie ’zal.nc")wmn Publlcznych zgodnie z Ustawa 15 30 50 80 95 59%
publiczne . prawo zamowien publicznych
publicznych




Zatgcznik nr 6
do rocznego planu audytu
wewnetrznego na 2021 rok

WYNIKI ANALIZY RYZYKA DLA WYTYPOWANYCH ZADAN AUDYTOWYCH

e Ocena ryzyka po
© o™ o . -
- z é g E l%uWzgl%gq_glemu =
r . < E s = =m0 o E il oncowa ocena
Obszar audytu Obszar ryzyka et Zadanie audytowe E 5 %3 553 £ E £ 3 S
EE L AE R e =5
= f&3 825 22 | 88
: = e Bl e
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
k g ¥
Dochody wlasne .Podate 0(,1 : 11 |Podatek od nieruchomosci 30 30 58 88 118 73%
nieruchomosci
Dochody wlasne Windykacja 8 Windykacja naleznych podatkow 15 30 56 86 101 63%
-
Dochody wiasne Oplaty. 25 z.ezwo ente 9 Opfaty za zezwolenia na sprzedaz alkoholu 20 30 51 81 101 63%
na sprzedaz alkoholu
Micnie komunalne | Ewidencja majatku 22 |Ewidencja majatku 15 30 54 84 99 62%
Dzierz jem i daz lokali uzytk h
Gospodarka |y o ieszkalne | 23 |D7Cr£awa, najem i sprzedaz lokali uzytkowye 10 | 30 55 85 95 59%
nieruchomosciami /windykacja naleznosci/
Svstem Zakres i jakos¢ obstugi zadan przez systemy
| Dystemy Oprogramowanie 43 |informatyczne /zgodno$¢ zainstalowanego 15 30 50 80 95 59%
informatyczne ; . . L
oprogramowanta z posiadanymi licencjami/
Poli . . i 8 .
. Systemy ° lltyk’a 44 [Wdrozenie i przestrzeganie polityki bezpieczenstwa 15 30 50 80 95 59%
informatyczne bezpieczenstwa
Zaméfvienia g;i:\l;?: 51 Udzielanie ’zal-nc")wieri Publicznych zgodnie z Ustawa 15 30 50 80 95 59%
publiczne ! prawo zamowien publicznych
publicznych
S;:rukg;c‘;; ?:I::;(;st:: Remonty 35 |Remonty i inwestycje w placowkach samorzadowych 15 30 50 80 95 59%
Wydatki Wydatki na remonty 13 |Wydatki remontowe 10 30 50 80 90 56%
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gospodarki Remonty drog 25 |Remonty drog gminnych 10 30 50 80 90 56%
Finniluses usije Whioski o $rodki 20 Pozyskiwani.e srodkow finansowych z UE /wnioski, 5 30 55 85 90 56%
pomocowe dokumentacja/
_U_SIUg' ’ Dowody osobiste 31  |Wydawanie dowodow osobistych 5 30 55 85 90 56%
administracyjne
Ustugi . - 7 . . - o
.. . Ewidencja ludnosci 32 |Ewidencja ludnosci 5 30 55 85 90 56%
administracyjne
Funitiusze unijie Rozliczenie $rodkow 91 l'{ozli(izanie 1 nadzor zadan realizowanych z udzialem 10 30 50 80 90 56%
z UE $rodkéw finansowych z UE
Finanse Umorzenia czynszdw o] Umorzenia naleznosci czynszowych 0 30 59 89 89 55%
Bezpieczenstwo Zarzadzanie . o
i e 42 |Zarzadzanie kryzysowe 5 30 50 80 85 53%
. i 5¢ wyk ia § 5 fadoweg
Finanse ZFSS 3 Praw1df0w95§ wy o’rzystzfma srodkow z Zaktadowego 0 30 55 85 85 53%
Funduszu Swiadczen Socjalnych
Fitiaiisé Zabezpifaczeni’a % Kaucje p?enie;z’ne, wadia oraz zabezpieczenia nalezytego 0 30 55 85 85 53%
wykonania umow wykonania umowy
: : .
(Uslugi Pl 33 |Aka stanu cywilnego 0 30 55 85 85 53%
administracyjne cywilnego
Dodatki 5 5 s :
Pomoc spoleczna ; ; 39 |Dodatki mieszkaniowe 5 30 50 80 85 53%
mieszkaniowe
W i .. .
Wydatki | Wydgtkl 12 |Wydatki inwestycyjne 15 20 50 70 85 53%
Inwestycyjne
Gospodark Ewidencja
traizgortorw: ; uz‘ytkowan’ia 49 Dokument(?wanie wyjz_xzd(’)w samochoddow stuzbowych i 10 30 44 74 84 52%
.. ) samochoddéw prowadzenie kart przejazdu
podroze stuzbowe )
shizhowveh
Budzet Budzet | Opracowanie budzetu i jego zmiany 0 30 54 84 84 52%
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Kredyty: - 1 krétk i 7 ii
Finanse Kredyty g, ||fAehE dhupastnifiotenming e poRwL 0 30 54 84 84 52%
poreczenia
Sprawm‘zdawczosc s . 18  |Badanie rocznego sprawozdania z wykonania budzetu 0 30 54 84 84 52%
budzetowa sprawozdanie
T Kategorie Prawidtowos$¢: ustalenia kategorii zaszeregowania
ospocar zaszeregowania 48  |pracownikéw, naliczania skladnikow wynagrodzenia 5 30 49 79 84 52%
kadrowo - placowa . i
pracownika oraz sporzadzania listy plac.
Rachunkowo§é Inwentaryzacja 16 |Rozliczenie inwentaryzacji 10 30 44 74 84 52%
Sprawozda ” Sprawozdania
priwazdawczos jednostek 19 |Sprawozdania jednostek organizacyjnych 10 20 54 74 84 52%
budzetowa . .
organizacyjnych
Uslugi w zakresie . :
Zakt /g k
gospodarki Zaklad komunalny | 28 |~2klad komunalny /gospodarka finansowa, rozliczanie | 30 43 73 83 52%
: otrzymanych dotac;ji/
komunalnej
Uslugi w zakresie
gospodarki Utrzymanie drog 29  |Letnie i zimowe utrzymanie drog 0 30 51 81 81 51%
komunalnej
Uslugi w zakresie . ; : %
34 |S dia dl 0 0 5} 509
e — Stypendia 3 typendia dla uczniéw 3 0 80 80 0%
Dochody wlasne |Podatek lesny i rolny 7 Podatek lesny i rolny 0 30 50 80 80 50%
Usl.u gl w za_kresu: Lokale mieszkalne 24 |Przydzial, wynajem i zamiana lokali mieszkalnych 0 30 50 80 80 50%
mieszkalnictwa
Uslugi w zakresie
Kultury i ochrony Zabytki 36  |Ochrona i konserwacja zabytkow 0 30 50 80 80 50%
zabytkow
Usluf:'i‘z::l;ires:e Promocja 37 |Dofinansowanie inicjatyw i imprez promujacych gmine 0 30 50 80 80 50%
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Ushigi zalfr e FmanS(l)wame MPTZ) 38 |Dziatania podejmowane w zakresie promocji gminy 0 30 50 80 80 50%
promocji promujgcych miasto
P terial . .
Pomoc spoleczna omoe ma ?Tla na 41  |Pomoc materialna dla uczniow 0 30 50 80 80 50%
dla uczniow
T T In—— Wyd{atki na.ochron(; 45 Wydatk_i z budzetu na zadania z z'akres.u ochrony 0 30 50 80 80 50%
srodowiska srodowiska, ochrony przyrody i zieleni
. . Naliczanie oplat za gospodarcze korzystanie ze
) . Srodowiskowe ; : . .. . .
Ochrona $rodowiska . 46 [Srodowiska oraz wydawanie decyzji, wymierzanie kar 0 30 50 80 80 50%
oplaty i kary ) : o o
za samowolne usuwanie lub niszczenie zieleni
Za:g:ll;:liffali;fsu Wybory 47 |Organizacja wyboréw - dokumentacja i rozliczenie 0 30 50 80 80 50%
Uslugi w zakresie
gospodarki Odpady 26  |Gospodarka odpadami /nalicznie i egzekucja/ 20 0 56 56 76 48%
komunalnej
Rachunkowo$é Bilanse 17 |Bilans, bilans skonsolidowany 0 30 44 74 74 46%
Pomoc spoleczna Zasilki rodzinne 40  [Zasilki rodzinne 0 30 44 74 74 46%
Gospodarka .. . ; ; .
| k
transportowa i Delegacie 50 D:i‘é‘?“‘;iz;";:‘e Li";;‘;ﬁ“‘?alz‘ggi‘;‘: r;ﬂ‘;‘;’z“‘i’h 0 30 44 74 74 46%
podréze stuzbowe P i Rk 218z = Y
i Dzialalnos¢ . L ; ;
.U,SIUgl ; i 30  |Ewidencja dziatalnosci gospodarcze; 5 30 39 69 74 46%
administracyjne gospodarcza
Uslugi w zakresie
gospodarki Utrzymanie zieleni 27 |Utrzymanie zieleni gminnej 0 30 43 73 73 45%
komunalnej
Wydatki Szkolc.nie'l 15 Ewidencja.i rozlic‘zanie.\.wydatkéw na szkolenia.i ’ 5 30 38 68 73 45%
pracownikéw podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikéw
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Dochody wiasne Oplata targowa 10 [Oplata targowa 0 30 41 71 71 45%
Wydatki I\!iepflbl'icz.ne 14 Niepublicznei placéwki o$wiatowe /naliczanie dotacji i 20 0 50 50 70 44%
placéwki oswiatowe wydatkowanie/
Podatek od $rodkd
Dochody wlasne RepkalSousy, 6 Podatek od srodkdw transportowych 10 0 50 50 60 38%
transportowych




